鄂尔多斯市公共资源交易平台主体信息库
申请及变更业务办理指南

[bookmark: OLE_LINK1]一、业务办理步骤
1、办理主体库申请业务，申请单位首先登陆“鄂尔多斯市电子招投标交易平台-主体”（网址：www.ordosggzyjy.org.cn），选择“免费注册”，按系统提示填写信息、选择用户企业类型（可多选），并完成注册。
2、选择某一主体类型登陆，点击“基本信息”模块，按照系统提示填写信息。其中星号内容必须正确填写，其他内容应根据实际情况，有则正确填写，没有则略过。选择“扫描件管理”，在指定位置正确上传相关扫描件。
3、完成上述步骤并检查无误后，点击“提交验证”。
4、基本信息提交成功后，经核验无误的，中心通过“鄂尔多斯市电子招投标交易平台”予以“验证通过”，验证通过后即加入鄂尔多斯市公共资源交易平台主体信息库。核验有误的，中心退回并写明不通过理由，申请单位需要修改后重新提交。主体单位无需携带相关原件到交易中心现场核验。
5、验证通过后，主体单位信息将进入“鄂尔多斯市公共资源交易平台主体库”，并通过“鄂尔多斯公共资源交易网”对外公开公示，接受社会监督。
6、办理主体库基本信息变更业务，按照第2、3、4项步骤办理。
7、除“基本信息”以外的其他模块内容（如项目管理人员、企业业绩、获奖、财务、奖惩、投标所需资料等），由主体单位自行维护管理。资料一经上传，系统自动验证通过。上述资料上传成功后无法删除，只能作废或新增。
二、需要上传的基本信息
1、诚信承诺书（适用所有主体类型）
2、营业执照（事业单位法人证书）（适用所有主体类型）  
3、基本账户开户许可证（适用所有主体类型）
4、企业资质等级证书（适用所有主体类型）  
5、安全生产许可证（适用施工类型，其中园林绿化施工企业如果没有该证，以营业执照代替上传）     

承办中心：市建设工程交易中心
联系电话：0477-8398613
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