


政府采购主体库入库说明
采购单位：
[bookmark: _GoBack]（1）未入过库的采购单位，自行注册账号，选择“采购单位”申请入库，录入信息后前往5楼开标8室办理ca锁并绑定单位；
（2）已入主体库且办理了ca锁的，但是没有采购单位身份的，携带“营业执照（组织机构代码证）复印件”、“法人身份复印件”、“申请人身份证复印件”和“授权委托书”（全部加盖单位公章）前往8楼803增加单位类型“采购单位”，录入信息后前往5楼开标8室绑定ca锁。
供应商：
（1） 没有入过库的，自行注册账号，选择“供应商”申请入库，录入信息后前往5楼开标8室办理ca锁并绑定单位；
（2） 已入过供应商库且办理了ca锁的，不需要重新入库，在诚信库管理基本信息中修改供应商业务类型（仅投标政府采购项目的选择“政府采购”，仅投标建设工程项目的选择“建设工程”，政府采购和建设工程均投标的选择“建设工程和政府采购”）；
（3） 已入其他主体库且办理了ca锁，但是没有供应商的，携带“营业执照（组织机构代码证）复印件”、“法人身份复印件”、“申请人身份证复印件”和“授权委托书”（全部加盖单位公章）前往8楼803添加单位类型“供应商”，录入信息后，前往5楼开标8室绑定ca锁。




