附件二
全市公共资源交易系统廉政风险点排查及防控工作
部门风险点排查情况登记表
填报单位（盖章）：财务科                      填报时间：2020.03.19 
	职能
职责
	1、 负责编制和执行预算、财务收支计划、拟订资金筹措和使用方案，有效地使用资金；
2、 负责编制本单位决算报表、并根据上年决算及本年度预算数据对比分析形成决算报告;
3、 负责按财务管理标准和报销付款审批程序的规定，严格初审单位的各项费用或款项报销的单据，保证报销原始凭证的真实性、合法性，定期到代理记账公司复核报帐,并办理与财政部门、核算中心的其他财务事项;
4、 负责本单位劳资、财务、福利事务管理工作;负责发放政府采购专家评审费；
5、 负责编制固定资产月报、年报表并报送相关部门；
6、 负责本单位内部政府采购的网上申报工作;负责办理投标保证金的收取和退还工作;
7、 负责办理保证金利息定期上缴非税收入管理局工作;
8、 负责领购非税票据和缴回票据存根；负责办理土地（产权）竞得人保证金转出让金工作；
9、 负责监督管理保证金服务银行，协调对接“保证金管理子系统”、用友记账软件、各服务银行三者之间的需求，保证各方紧密配合。

	风险
类别
	风险点名称

	主要内容及表现形式

	权力
运行
	未按照预算规定的支出用途使用资金
	资金支出不合理、不合法
措施：强化监督，加大预算执行情况审计监督力度

	
	报销不合理票据，不按规定报销
	虚报发票、伪造凭证、缺少凭证或凭证不完善
措施：加强票据管理，杜绝人为因素干扰，确保财务账目真实准确性

	
	财务印鉴管理不严
	虚开支票，公款私存
措施：建立印鉴台账，财务章与法人章分开保管

	
	违反规定报帐，擅自扩大开支、提高开支标准
	超标准列支
措施：加强内部审计和会计监督，认真核对会计原始资料

	制度
机制
	未按照规定时限退还投标保证金
	未及时退还，造成保证金滞留
措施：完善保证金服务银行考核制度，对未按照规定时限退还保证金的给与扣分处理。按时同期活期存款利率连本带息退还给投标人，确保投标人利益不受损。

	外部
环境
	接受受让方授意随意转出让金未按转出让金文件要求
	未按转出让金文件要求转出让金
措施：转出让金按照转出让金文件转出，系统自动留痕。

	
	接受投标人授意随意更换账户退还保证金
	投标保证金未退还到规定账户
措施：更换账户退还保证金的需要经投标单位法人或授权委托人签字，带授权委托书及受托人身份证复印件（法人到场需要带法人身份证复印件）、公司变更账户退还保证金的说明文件，经审核签字确认后方可并更账户退款。

	作风
效能
	工作作风不够严谨
	漠视群众利益和疾苦，对群众反映强烈的问题无动于衷、消极应付
措施：在工作作风上，摆正“为了谁、依靠谁、我是谁”的位置，敢于担当，努力提高工作能力和服务水平。

	其他
	
	


[bookmark: _GoBack]注：1.内容填写不下，可附续表； 2.填报单位为旗区交易中心、市直科室中心；3.此表3月20日前上报市公管办机关党委。
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