一、工程建设所需资料（新建、装修、改扩建）
□ 立项批准文件或项目可研批复文件     □ 图纸审查报告或审查合格证
□ 资金落实证明 （单位红头文件形式）  □ 建设工程规划许可证                                 □ 项目用地文件（用地规划许可证）     □ 政府采购申请表
□ 公共资源项目招标申请表             □ 建设单位委托人授权书（原件）
□ 建设单位法人证明材料（组织机构代码证、法人身份证复印件）             □ 项目选址意见书或项目条件意见书    
二、政府采购所需资料（货物、服务采购）
□ 自治区（或市、旗）立项审批文件     □ 政府采购申报表
□ 资金落实证明（单位红头文件形式）   □ 公共资源项目采购招标申请表                                                   □ 采购单位法人证明材料（组织机构代码证、法人身份证复印件）
□ 招标单位委托人授权书（原件）       □ 采购商品明细参数

3、 产权交易所需资料
□政府同意处置国有资产的批复文件复印件（涉及到房屋和土地整体转让的，须有政府对土地和房屋处置分别批复的文件）
□资产监督管理机构对房屋处置的请示复印件(国资局）
□国有资产占有方关于资产处置的请示复印件（包括请示和具体方案）
□产权权属证明文件复印件（土地证、房产证）
□拟处置资产的《资产评估报告》复印件
□转让方组织机构代码证、法人身份证、委托人身份证复印件和授权书
□《产权转让委托合同》
[bookmark: _GoBack]四、招标单位委托人授权书（样本）

授权委托书
我XXX系XXX单位法人，特委托XXX全权负责XXX项目的招标的有关事务。
法人：XXX    身份证号：XXX
委托代理人：XXX    身份证号：XXX
（附委托代理人身份证复印件，加盖公章）
委托代理人无转委权。
特此委托。
                                                   授权单位：名称，盖章
          委托日期： 年  月  日
                                                   委托日期： 年  月  日
资金落实证明（招标单位红头文件）

达拉特旗公共资源交易中心：
     XX单位关于XX项目资金已落实，该项目资金为XXx资金，（此处需详细说明项目资金的具体来源情况），招标预算价XXX万元。（采购需有旗主管领导在申请报告上签字，有文件的需到财政局办理列入当年财政预算资金到位证明）
                                                             XX单位
年   月   日
