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一.概述
1.1.网上主体类型
政府采购网上主体库类型主要有采购单位、供应商。
1.2.注册帐号
打开鄂尔多斯公共资源交易网（http://www.ordosggzyjy.org.cn），选择主体登录：
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主体在网上进行注册，获取注册帐号，然后登录网上主体系统，维护单位信息。
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在主体登录界面，点“免费注册”，如下图
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仔细阅读网员协议，点[image: image4.jpg]


继续，如下图
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输入登录名等信息，检测该登录名是否已被注册，如果已被注册，必须更换登录名。采购人选择“采购单位”，投标人选择“供应商”。
选择“用户类型”，点[image: image6.jpg]


，如下图，
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点“确认”登录后点“基本信息”维护本单位的信息。
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1.3.扫描件
在信息的新增和修改页面，可以上传扫描件。扫描件为小于300K的图片。
基本信息页面可以上传多个类型的扫描件
如下图:
点[image: image9.jpg]£zl



，可以上传各种扫描件：
如下图，
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点击“[image: image11.jpg]£zl



”即可以上传相关类型的附件。
[image: image12.jpg]



选择扫描件类别，点[image: image13.jpg]PR



选择扫描件，然后上传正确的扫描件即可。

二.主体信息管理

主体企业登录后，可以维护本单位的信息。
2.1.采购单位
“采购单位”类主体的单位管理员登录后，可以维护本单位的各项信息。
2.1.1. 基本信息
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点[image: image15.jpg]EERM



，可以查看各种扫描件。
点[image: image16.jpg]


可以修改单位的基本信息。
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信息填写完成后，如果点[image: image18.jpg]BedRtE



，则为临时库信息，可以继续修改信息，状态为“编辑中”。
如果点击[image: image19.png]


，则为正式库信息。
注意：单位的基本信息是可以多次修改维护主体信息。
2.2.供应商

“供应商”类主体的单位管理员登录后，可以维护本单位的各项信息。
2.2.1. 基本信息
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  点[image: image21.jpg]EERM



，可以查看各种扫描件。
  点[image: image22.jpg]


可以修改单位的基本信息。
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点[image: image24.jpg]


，可以上传和查看扫描件：
信息填写完成后，如果点[image: image25.jpg]BedRtE



，则为临时库信息，可以继续修改信息，状态为“编辑中”。
如果点[image: image26.png]


，则为正式库信息。
注意：单位的基本信息是可以多次修改维护主体信息。






江苏国泰新点软件有限公司
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