附件2

政府采购项目受理一次性告知书
为加快政府采购时效，采购单位需积极配合做好以下几个方面的工作： 

 一、认真及时编写招标（采购）需求。请采购单位于2个工作日内提供该项目的“招标（采购）需求”，内容如下： 

    1.政府采购项目批准书;

    2.政府采购项目受理登记表（单位盖章）;

    3.政府采购计划表（单位盖章）;

    4.政府采购项目需求说明书（负责人签字、单位盖章）;

    5.项目中设备及材料清单、技术参数要求、质量要求（word格式，传QQ邮箱2351839909）； 

 6.投标人资格要求（供交易中心参考）； 

 7.要求到货时间或项目完工时间； 

 8.付款方式； 

 9.资金落实证明（自筹资金需提交加盖本单位公章及财务专用章的自有资金情况说明）；

 10.政府采购代理合同 ;

 11.法人授权委托书;

 12.采购人所提供其它资料。
 以上提交的资料需加盖单位公章。 

 采购单位如果不能按规定的时间提供“招标（采购）需求”，应向政府采购中心出具延迟采购的公文或便函。 

    二、招标（采购）需求的内容必须符合相关政策、法律法规的规定，不得具有排他性、歧视性条款。其中投标人的资格要按照相关法律法规及政策的要求和项目特点设置；技术参数应执行国家标准，没有国家标准的执行行业标准或地区标准。请采购单位在提交申请时确定招标内容的完整性，无特殊情况，不再接收招标范围、采购预算、标段等变更。如有特殊情况，原则上只接受一次修改。本告知书一式二份，采购单位一份，政府采购部保存一份。  

  三、上述资料必须提供书面资料和电子文档各一份，书面资料务必由采购单位项目负责人签字并加盖采购单位公章。 

  四、项目正式受理时间以采购单位最终提供完整并符合相关法律法规及政策要求的采购需求的时间为准。 

  五、审核确认招标（采购）文件。请采购单位在收到《招标采购文件审核意见书》和招标（采购）文件初稿后2个工作日内进行审核确认（加盖单位公章），并把审核意见及时报送到公共资源交易中心政府采购部项目负责人。 

  六、评审专家的抽取。请于开标（谈判、询价）日期前1个工作日内与旗公共资源交易中心政府采购部（7205室）办理评审专家抽取及采购单位代表参与开评标活动的事宜。

  七、采购人与中标人在中标通知书发出之日起30日内签订政府采购合同。

 八、到货或项目完工时，由采购人对供应商履约情况进行验收（必要时可以邀请相关部门），验收结束后3个工作日内将验收单送达采购中心。旗公共资源交易中心政府采购部联系人：王虎，联系电话0477-7581382，邮箱：2351839909@qq.com。

