附件1
采购需求表
	序号
	服务采购需求内容

	1
	资产管理平台信息规范：相同的资产在平台上不能第二种命名方式，除特殊要求外。同一类的资产必须对应统一的资产分类。根据采购单位最新部门、人员、存放地等信息重新完善基础信息录入，记录每条资产的详细信息（包括不限于资产名称、规格型号、厂家、使用部门、使用人、存放地点等）。

	2
	查询固定资产购置单等相关原始凭证，就之前混批录入的不同资产卡片进行准确拆分，实现一物一卡管理，便于后期管理及处置。

	3
	盘点仓库实物资产，出具盘盈、盘亏、待报废、闲置、可用资产明细表。将仓库实物按盘盈、待报废、闲置、可用等类别分地点存放。

	4
	拟出可处置资产清单：根据各实物资产实际状况，结合资产处置的政策法规，拟出可处置资产的申请清单，出具清查盘点报告。就待处置的资产按类别按处置计划归类存放在指定位置以便后期分批处置。

	5
	资产‘一物一卡一码’标签化管理：对所有盘实的资产进行标签化管理，编制资产标签码应与资产管理平台资产编码相同，并保证唯一性，将打印的标签黏粘到对应的实物上。

	6
	根据盘点后修正的资料，出具资产状况明细及相关资产盘点报表，交由各具体使用人签字确认。

	7
	提供服务的供应商及其工作团队成员应当遵守如下规定：遵守保密制度，不应泄漏国家秘密、工作秘密、商业秘密和不应公开的信息；不得利用工作便利，为本单位、本人或者他人牟取不正当利益。清查过程中接触数据、实物和场景严格保守保密，接受监督。

	8
	提供服务的供应商及其工作团队成员在资产盘点服务工作完成后，需对我中心资产管理人员进行指导和培训。

	设备采购需求内容

	序号
	名称
	数量
	功能要求

	1
	RFID条码打印机
	1台
	通过与资产盘点系统进行信息交换，将资产信息卡相关信息打印输出到RFID标签上，将资产信息卡与RFID标签建立关联关系。

	2
	手持采集终端
	1台
	[bookmark: _GoBack]用于读取RFID标签的智能终端，可与预算一体化中资产管理模块进行数据交换，获取要盘点的资产信息卡相关信息，并将盘点结果反馈给资产盘点系统。需支持离线盘点和在线盘点两种模式。

	3
	RFID标签
	1批
	柔性抗金属防转移标签，用于粘贴在资产上，可供手持采集终端扫描盘点资产。

	注：报价人可根据服务需求在报价单中列明完成本项工作其他所需耗材及相关费用情况。



