国有建设用地使用权挂牌出让竞买人网上操作指南
一、查看公告

竞买人在浏览器地址栏输入地址（http://www.ordosggzyjy.com）登陆交易网，如下图，点击“土地交易”模块，进入土地交易专网。
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在土地交易栏目中，点击出让公告中对应链接，查看土地交易公告内容，点击更正公告对应的土地交易公告，可以查看土地交易更正公告内容，如下图：
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竞买申请人应实时留意网站上是否有对应的更正公告发布。

二、网上报名

1．注册主体库信息

申请人在阅读公告内容后， 点击下方“我要报名”按钮开始报名，并在公告左下角点击“附件”下载出让文件，如下图：

[image: image3.png]plinvN—

[fS8adE : 2015/10/11 EERE: 4] [HZTD) [3H)

AT

Bt
Hik#.docx




点击“我要报名”按钮后跳转“鄂尔多斯市电子招投标交易平台主体”登陆界面（如下图），
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点击“免费注册”按钮后跳转到“新点电子招投标交易平台网员网上注册”页面（如下图），按要求填写好网员信息，选择“土地交易-土地竞买人”完成网员注册。 
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点击“确认”按钮后进入“土地竞买人诚信库管理”页面（如下图），竞买人填写好信息并上传相应资料的原件扫描件后自动完成主体库注册。（竞买人务必保证所填写的信息和上传资料真实、有效、完整，否则导致投标（竞买）无效由其自行承担相关责任）
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2.办理CA锁
    竞买人登录鄂尔多斯市公共资源交易综合管理办公室网站（http://www.ordosggzyjy.org.cn/TPFront/），依次点击“首页”-“办事指南”-“办事须知”-“CA”办理栏目，按照CA办理一次性告知书要求办理CA锁。

 3.宗地报名

申请人点击网站右上角“主体登陆”输入用户名和密码，点击“登录”（如果有CA证书，则插入CA证书点击证书登录）。成功登录后，可以进入交易平台-主体，如下图：
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申请人点击“宗地报名”，右侧自动显示所有在公告中的宗地，申请人点击对应宗地后的报名操作按钮，开始报名。公告结束则只作查看。
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点击报名，进入信息填写页面，如下图：01为宗地信息，02为竞买人需要填写的内容，：
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竞买人首先选择是否为联合体，如选择“否”，点击“新增竞买人”按钮，系统自动默认带出该竞买人在诚信库中已注册填写的信息。竞买人核对信息后点击“添加并关闭”。
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如选择“是”，点击“新增竞买人”按钮，系统自动默认带出该竞买人在诚信库中已注册填写的信息，该竞买人核对信息后点击“添加并继续”，填写联合体信息（其他联合体竞买人不需要在诚信库中注册，但其他联合体竞买人填写的信息必须与报名上传资料信息一致）。
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注：联合体报名须上传联合竞买协议，协议要规定联合各方的权利、义务，包括联合各方的出资比例并明确由已注册诚信库这方交纳保证金、签订成交确认书及《国有土地使用权出让合同》。
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如上图，联合体为公司1和公司2，公司1在系统内注册（主办方），公司2是新增方，所以交纳保证金及签订成交确认书必须以公司1名称来办理。

4.上传报名资料

竞买人点击“下一步”按钮，出现如下界面：
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竞买人按照03附件信息列表，点击“电子件管理”依次上传报名资料，上传完所有资料后点击“提交审核”按钮，然后点击“确认提交”，资料提交成功。
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5. 缴纳竞买保证金

竞买人在填写完基本信息后，点击“修改保存”：
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出现如下界面，竞买查看对应地块后自动生成的保证金交纳码，按照出让公告中注明的保证金交纳账号足额交纳保证金，缴纳保证金时在用途一栏中同时填写保证金缴纳码，方便财务科确认（保证金缴纳码在成功提交报名信息后生成）。
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三、资格审查

①交易中心财务科负责确认保证金是否交纳。

②出让人负责核查竞买人提交纸质材料是否齐全，核验所上传的资料原件是否与纸质材料一致；

出让人进入交易系统，查看竞买人上传资料和保证金交纳情况，点击资审通过按钮后，竞买人资审通过，系统自动生成《竞买资格确认通知书》，出让人在《竞买资格确认通知书》上签章确认。
四、竞买人网上报价

整个竞价过程分为3个环节，分别为挂牌报价、询问期及限时竞价。
挂牌报价

在挂牌期间，通过资格审核的竞买人可登录交易平台-主体，点击宗地报价菜单找到对应宗地点击“操作”按钮进入报价系统进行自由报价，期间各竞买人只能看到自己的报价记录及当前的最高报价。第一位报价者第一次报价时可以选择加价幅度为0倍，即报价为起始价，此后报价必须大于当前最高报价。
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询问期

若在挂牌期间报价人数为2人以上（包含2人），系统在挂牌结束后将自动进入询问期（若挂牌期间只有1人报价，不进入询问期，系统自动判断是否成交并显示竞得者）。询问期主要针对自由报价期间报过价，但不是最高报价的竞买人：

1．挂牌报价期间最高报价者在询问期不需要进行选择或任何操作，默认同意进入限时竞价，只需等待其他竞买人作出选择即可。

2．若在询问期未作选择，则视为不同意进行限时竞价，无法继续参加该宗地的竞买活动。

询问期界面：
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（最高报价者）


[image: image21]
（挂牌期间报价但不是最高报价者）
限时竞价

若在询问期间，除挂牌截止时最高报价者以外有其他竞买人同意进入限时竞价，则进入限时竞价，限时竞价起始价为挂牌截止时最高报价加一个加价幅度。

限时竞价周期一般设置为3分钟，一个限时报价周期内如无竞买人报价，竞价结束，系统自动判断挂牌截止时最高报价者是否为竞得人；如限时报价周期内有竞买人报价，则以此报价时间为新的限时报价周期起点，等待新的报价，直至某个限时报价周期内没有新的有效报价，竞价结束，系统自动判断当前最高有效报价者是否为竞得人。
竞价系统界面：

[image: image22.png]FMARS : 002

TR s PRESTEAN & 2015-10-01 20:57:14
24 : 365.00007T
i : 28.0000 5% LHREEN T :
Feaetie) : 2015/10/1

RiNGAT) -
2658

=Ek: 60 @ 449-0000
0028 u mwu ERTRAERmES INIRREEE
00X00H[J005346%) 3% -

LEREEMA 001 EiERMN

s

533.0000





左上角为竞价概况：包括竞价起始价，加价幅度，开始时间及竞价时长。左下角为当前竞买人的报价历史。

中间显示最高报价、距离竞价结束时间和当前最高报价人编号。

右侧区域是竞买人操作区域，倍数指加价幅度的倍数，竞买人选择倍数后，报价栏中自动显示总价，竞买人要仔细核对好报价后点击发送报价按钮进行报价。

五、录入签订合同日期

成交后，竞得人在生成成交确认书前必须与出让人协商，在签订成交确认书书后几个工作日内与出让人签订出让合同，并由出让人录入。出让人点击合同日期登记菜单，进入已成交的宗地列表，点击右侧录入合同期限，如下图：
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在弹出的对话框中录入期限，点击确定即可，如下图：
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六、签订成交确认书
竞得人点击 “成交确认”菜单，然后点击“新增成交确认”按钮，如下图：
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点击对应宗地后操作按钮，系统将自动生成对应的成交确认书和报价确认表，竞得人进行签章操作（点击签章，签章完毕后点击签章提交），然后提交出让人审核，出让人按照上述方法签章确认后，交易中心签章予以鉴证，成交确认书签订完毕。 

七、发布成交结果公示

 挂牌成交后2个工作日内，按照成交结果，出让人、交易中心分别在“土地市场动态监测与监管系统”和“鄂尔多斯市公共资源交易网”上同时发布成交公示，公示期为10日。

八、退还保证金

按交易中心财务科流程退还竞买保证金。

九、其他

（一）竞买人应对自身的注册帐号安全负责，任何使用竞买人用户名和密码登陆系统的用户，在系统中的一切行为均视为该竞买人本人的行为，由竞买人负责，土地产权交易中心不承担任何责任。通过公共环境参与报价活动的竞买人应注意帐号安全，离开终端时应及时退出系统。

（二）网上交易过程中竞买保证金到账时间以银行系统记录到账时间为准，其余均以网上交易系统服务器时间为准，数据记录时间以数据信息到达网上交易系统服务器的时间为准。
（三）竞买人通过交易系统报价，报价指令未确认前可撤回或更改，经确认后，不得撤销。
（四）因竞买人如下行为产生的一切后果，土地产权交易中心不承担任何责任：

1.报价活动的时间以交易系统时间为准，由于竞买人自身终端设备时间与交易系统时间不符而导致未按时参与报价的。

2.由于自身终端设备和网络异常等原因导致无法正常报价的。

3.未及时关注土地产权交易中心发布的相关报价活动信息的。

（五）鉴于互联网环境可能存在的时延等不可抗因素，竞买人应尽量在挂牌报价期内充分出价，在限时报价期内及时出价。
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